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 تعاریف –الف 

 تعریف غرفه پیش ساخته( مدولار):

 اي اطلاق می گردد که داراي شرایط ذیل باشد:  غرفه پیش ساخته به غرفه

 از استاندارد مشخص در سایز بندي و نوع قطعات پیروي نماید. •

 توسط کارخانجات تولیدي و صنعتی معتبر تولید شده باشد . •

 کرات قابلیت استفاده مجدد را داشته باشد. (مونتاژ و دمونتاژ)به  •

 مونتاژ آن به سادگی انجام شده و نیاز به هیچ گونه عملیات تکمیلی در سالن نداشته باشد. •

 دیوایدر باشد. -لایت باکس -سردرب –پایه  -قید -شامل قطعاتی مانند: پانل •

 تعریف غرفه خودساز : 

 اطلاق می گردد که تمام یا بخشی از آن داراي شرایط ذیل باشد :غرفه خودساز به نمونه اي 

 از استاندارد و سایز بندي مشخص پیروي نمی نماید. •

 در زمان نصب نیاز به عملیات تکمیلی دارد. •

 از مواد یکبار مصرف استفاده میشود. •

 تعریف غرفه با تجهیز:

 ساخته شود. به غرفه اي اطلاق می گردد که توسط مجري براي مشارکت کننده

 تعریف غرفه بدون تجهیز:

به غرفه اي اطلاق می گردد که فضا بصورت خالی اختصاص یافته و عملیات ساخت غرفه رأساً توسط مشـارکت کننـده و یـا فـرد مـورد نظـر 

 ایشان صورت پذیرد.
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 مقررات عمومی  -ب

 مترمربع. 30متر مربع و در فضاي باز  12  حداقل متراژ غرف درفضاي سرپوشیده-1-3

بـه   12نمایشگاهی حداقل متراژ غرف درفضاي سرپوشیده جهـت  غـرف خیریـه و نشـریه  از  امور: در صورت اخذ مجوز از معاونت  1تبصره 

 مترمربع کاهش می یابد. 9و   6ترتیب  

ی خـاص در نمایشـگاهی : مشارکت کنندگانی که به صورت گروهی(پاویون) تحت سرپرستی یک کشور و یا یک شرکت مادر تخصص 2تبصره 

متر مربـع (بنـد یـک  12مشارکت نمایند، درصورت استفاده از یک فضاي مشترك از رعایت حداقل متراژ غرف درفضاي سرپوشیده به میزان 

 مقررات عمومی)معاف می باشند.

 مترمربع می باشد. 15 ارزي  لاًحداقل متراژ غرف خود ساز باستثناء  غرف کام-2-3

 ي هریک از سالن ها به شرح زیر الزامی میباشد:سازمجاز غرفه ارتفاع رعایت -3-3

 .موارد استثناء با مجوز معاونت نمایشگاهی قابل افزایش می باشد _ متر 5با حداکثر ارتفاع  A4-A5-A6سالن هاي اصلی  •

 متر 2.20سالن هاي موقت با حداکثر ارتفاع  •

جهـت به نحوي که حریم لازم  سانتی متر) باشد 150طول( متر 5/1ر سالن به میزانفاصله غرف از دیوا ،سالنها غرف داخل در جانمایی -5-3

 ود . در نظر گرفته شمربوطه دسترسی عوامل 

متر براي راهروهاي فرعی( در صـورتیکه راهرویـی در  3متر براي راهروي اصلی و   4رعایت استاندارد عرض راهروها با احتساب حداقل -6-3

 غرفه یا یک کشور  بصورت خصوصی ایجاد گردد و عمومی نباشد از این استاندارد معاف میباشد).داخل فضاي اجاره اي یک 

غرفه هاي ارزي/ ریالی و پیش ساخته / خودساز با رنگهاي مجزا و همراه با نـام مشـارکت کننـدگان و متـراژ ، در نقشه جانمایی سالنها -7-3

ژ غرفه هاي پیش ساخته ریالی، پـیش سـاخته ارزي، خودسـاز ریالی،خودسـاز ارزي و بصورت خوانا نشان داده شوند. همچنین درج جمع مترا

 ستادي بصورت دقیق و مجزا همراه با جمع کل متراژ مفید تحت پوشش هر سالن درذیل نقشه ضرورت دارد .

 : غرفه هاي خیریه و نشریه میبایست درجمع متراژ غرفه هاي پیش ساخته ریالی منظور گردد. 1تبصره 

از کل مساحت نیم طبقه در محاسبه جمع متراژ غرفه خودساز( ارزي یا ریـالی) لحـاظ  %50: در غرفی که داراي  نیم طبقه میباشند،2ره تبص

 گردد. 

طول تجاوز ننماید و البـاقی آن  %50در غرفه چند وجه باز،در صورت احداث دیواره (فاقد دید) مجاور راهرو میبایستی ساخت دیوار از  - 8-3

متر به داخل غرفه (جهت امور زیباسازي) عقب نشینی نموده و کاهش ارتفاع آن به 1ي باشد که داخل غرفه رویت گردد و دیواره مذکور بنحو

 سانتیمتر نسبت به ارتفاع مجاز سالن باشد.50مقدار 
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 لزامی است.ا جهت موارد ایمنی متر طول غرفه،لحاظ کردن یک راهرو20در قسمتهاي میانی سالن به ازاي هر  -9-3

 سانتیمتر از کناره ها باشد.80سانتیمتر و در سالن ملل  50در جانمایی غرف در فضاي باز،فاصله غرف از جدول  -10-3

 متر باشد. 4حداکثر عمق غرف فضاي باز به نحوي باشد که یک راه عبور بعرض حداقل  -11-3

مترمربع با دید مناسب به سالن جهت تستفاده مـدیر سـالن 9متراژ  مجري موظف به تخصیص فضا و اجراي غرفه با نصب سر درب به -12-3

 می باشد.

 هر گونه نقشه مورد نیاز از واحد خدمات نمایشگاهی دریافت گردد و صرفا نقشه جانمایی با فرمت تایید شده قابل قبول است. -13-3

طراحی، مهر، امضاء و تلفن طراح، عنـوان نمایشـگاه و درج شناسنامه طرح شامل: مشخصات طراح ( شخص حقیقی یا حقوقی )، تاریخ -14-3

 تاریخ برگزاري ذیل تمامی نقشه ها و در همه مراحل، ضرورت دارد .

واجـد فـردي را بعنـوان مسـئول فنـی از برگـزاري نمایشـگاه  روز قبـل 45حداقل برگزاري هر نمایشگاه ، موظف است  برگزارکننده  -15-3

در بررسی و تایید طـرح غـرف خودسـاز و ضوابط و مقررات عمومی و فنی و دستورالعملهاي غرفه آرایی  رعایت کامل وجهت نظارت الشرایط 

 معرفی نماید.   خدمات نمایشگاهی  مدیریتبه همراه نمونه امضاء مسئول فوق الذکر و  مهر مجاز خود ، ب ،  )15شماره ( فرم  قالب

 

 

 شرایط مسئول  فنی :

مـدرك تحصـیلی کارشناسـی در یا دارا بـودن ناسی عمران و یا معماري با یک سال سابقه کار مرتبط و  دارا بودن  مدرك تحصیلی کارش •

 و داراي مجوز از سازمان نظام مهندسی مستمر و مرتبط با غرفه آرائی سال سابقه کار  3رشته هاي دیگر با 

مدرك تحصیلی کاردانی در رشته هـاي یا دارا بودن تبط و  سال سابقه کار مر 2دارا بودن  مدرك تحصیلی کاردانی عمران و یا معماري با  •

 و داراي مجوز از سازمان نظام مهندسی مستمر و مرتبط با غرفه آرائیسال سابقه کار  4دیگر با 

قبـل از هرگونـه جانمـایی شـرکت  (ارائه نقشه اولیه بصورت کلی و بلوك بندي شده سالنهاي تحت پوشش و فضاي باز هر نمایشـگاه -16-3

 .                مدیریت خدمات نمایشگاهی  مجري،به  فنیمسئول  بهمراه معرفی نامه )و درج نام غرف مشارکت کننده کنندگان 

، رنگی  و کاملاً�َ خوانـا و A3نسخه از نقشه هاي نهایی با آخرین تغییرات، آخرین لیست مشارکت کنندگان (نقشه ها در سایز  6ارائه -17-3

که ممهور به مهر ، تـاریخ و امضـاء مجـري )17(فرم شماره ل تکمیل شده اعلام متراژ نمایشگاه با اعداد بزرگ) بهمراه جدو اندازه گذاري شده

 .قبل ازتحویل سالنیک هفته حداقل باشد 

 می باشد.مدیریت خدمات نمایشگاهی  : هرگونه تغییر در نقشه اولیه و جانمایی شده منوط به هماهنگی با  1تبصره 
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پس از ارائه نقشه نهایی ، آخرین لیست مشارکت کنندگان و جدول تکمیل شده متراژ نمایشگاه، مجاز بـه تغییـر  برگزارکننده :  2تبصره 

 در موارد ارائه شده نمی باشد  و انجام کلیه ساخت و سازها لازم است بر مبناي آخرین اطلاعات  ارائه شده صورت پذیرد. 

روز  10حداقل خود را (به همراه شماره تماس آنان )  ف است پیمانکاران غرفه بندي پیش ساخته و موکتنمایشگاه موظ برگزارکننده -81-3

معرفی و پیمانکاران نسبت به اخذ مجوز کار نسبت به تکمیل فرم تعهدنامه اقـدام مدیریت خدمات نمایشگاهی از تحویل گرفتن سالن به  قبل

 نمایند.

 الزامی است.نمایشگاهی  امورمدیریت موارد درخواستی به  کلیه  ، ارائهه برگزارکنندتحویل سالن به  جهت-19-3

 

 

 مقررات غرف پیش ساخته و موکت  –ج 

 موظف است غرف پیش ساخته خود را با اقلام زیر تکمیل و به غرفه دار تحویل دهد: برگزارکننده -20-3

 پانل •

 قید و پایه •

 پوشش کف (موکت) •

 ، رابط برق، آبدارخانه، سطل زباله و ... )تجهیزات ( شامل صندلی، میز، نور •

 سردرب نویسی •

 برق و روشنایی برابر با استاندارد واحد برق •

 لایت باکس یا جداکننده و فلاور باکس(انتخابی) •

فاقــد هــر گونــه زدگــی ، خــوردگی، شکســتگی، تغییــر شــکل و طیــف رنــگ از لحــاظ بصــري زیبــا و قطعــات مــی بایســت  کلیــه-21-3

  چنین داراي پوشش کامل و تمیز باشد.متفاوت بوده ، هم

ــد از ملامینــه-22-3 ــوده و پوشــش آن مــی توان ــی .اس ب ــا اي. ب ــل هــا از جــنس ام. دي. اف ی ــگ  -پی.وي.ســی -پرینــت  -کاغــذ -پان رن

 .روغنی باشد 

 خوردار باشند.قطعات می بایست به گونه اي مونتاژ و نصب گردند که از استحکام ، ایستایی ، تراز و گونیایی مناسب بر-23-3

متر مربع یـک عـدد میـز، دو عـدد صـندلی ، یـک عـدد پریـز بـرق و بـا افـزایش هـر شـش  متـر  12به ازاي متراژ غرفه تا مساحت -24-3

 .متر مربع مساحت بترتیب یک عدد صندلی و یک عدد میزافزوده می گردد 12مربع وهر 
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 مقررات غرف خودساز -د      

 ( طبـق آیـین نامـه مربوطـه) از طرف انجمن غرفه سازان ساز به شرکت هاي حقوقی تایید صلاحیت شده پیمانکار ساخت غرف خود -25-3

ـــت   ـــتند) جه ـــاز هس ـــود س ـــرف خ ـــه داراي غ ـــا (ک ـــگاه ه ـــدگان در نمایش ـــارکت کنن ـــط مش ـــه توس ـــود ک ـــی ش ـــلاق م  اط

 ..می شوند معرفی )15فرم شماره  قالب(ساخت و ساز غرف خود انتخاب گردیده و در  

 برگــــزاري هــــر نمایشــــگاه ، موظــــف اســــت ضــــمن تطبیــــق مشخصــــات پیمانکــــار ســــاخت غــــرف   گزارکننــــده بر-26-3

اقدام نماید. که بر  معرفی غرفه ساز به شرکت نمایشگاههاي بین المللی شهر آفتاب نسبت به  انجمن غرفه سازانلیست مورد تایید خودساز با 

هر نمایشگاه، به  برگزارکننده ) توسط مسئول فنی  نمونه پیوست -G 16فرم ( این اساس ممهور شدن فرم مجوز تایید طرح غرف خودساز  

  عنوان تأییدیه مقررات عمومی و فنی هرطرح  می باشد.

 لازم به ذکر است مجري حق  دریافت هیچگونه وجهی  جهت تایید طرح غرف خودساز را ندارد.*

قبل  روز 15حداکثر اقدام نمایند که تمامی طرح هاي مربوط به غرف خود سازبرگزاري نمایشگاهها موظفند به نحوي  برگزارکنندگان -72-3

مراتب را به انظمام مستندات زیر به مدیریت خدمات نمایشگاهی از تحویل گرفتن سالن بررسی و در صورت انطباق با دستورالعملهاي مربوطه 

  ارائه نمایند .

 ولیست مواد مصرفی هر غرفه  )  یک نسخه از هرطرح تأیید شده  ( شامل پلان،پرسپکتیو 

  15فرم شماره  طرح غرف خودساز تصویر تایید 

 کپی معرفی نامه و فرم تکمیل شده تعهد نامه پیمانکار ساخت غرفه مربوطه 

   فهرست مشخصات کلیه مشارکت کنندگان غرف خودساز مورد اشاره 

 ارائه فرم انشعاب برق و آب 

هـر نمایشـگاه نسـبت بـه پیامـدهاي در  برگزارکنندگانورالعمل هاي مربوطه، علاوه بر مسئولیت در صورت عدم اجراي مقررات و دست-28-3

ناشی ازسوءعملکرد در تأیید طرحها و اجراي آن و جبران خسارات احتمالی ، موظف است در اسرع وقت نسـبت بـه اصـلاح مـوارد در جهـت 

ه و گزارشـی ، خسارات مربوط مـورد بررسـی قـرار گرفتـ نمایشگاهیانطباق با مقررات مربوطه اقدام نماید. در غیراینصورت موضوع در کمیته 

برگـزاري  برگزارکننـده سـپرده تنظیم و بـه منظـور تـأمین خسـارت مـذکور از محـل )DO-01(جدول ت اباستناد مندرجات جدول خسار

 به معاونت اداري و مالی جهت اقدام ارائه می گردد.,نمایشگاه 

 می باشد: ممنـوعه ورود اقلام مشروحه ذیل جهت اجراي غـرف خودساز به محـوطه و سـالنـهاي نمایشگا-92-3
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هر گونه مصالح ساختمانی جهت ساخت غرف خودساز از قبیل گـچ، سیـمان، مـاسه، پوکـه،  شـن،  سنـگ ریزه، خــاك ، آسـفالت،   -30-3

 رسیده باشد.)             امور نمایشگاهییغه گچی، بلوك و مشـابه آنها (به استثناء نمایشگاههاي خاص که به تأیید معاونت ت

آمپـر)، پمـپ بـاد  50هر نوع ماشین آلات از قبیل: اره برقی به ویژه دیسکی و چندکاره، دستگاه هاي برش، دستگاه جـوش ( بـالاتراز  -31-3

 لیتر) و پیستوله رنگ پاشی . 20(بالاتر از 

 هرگونه آهن آلات خام -32-3  

 .نیم طبقه غرف خودساز درداخل سالن می بایست ، بدون سقف اجراء گردد -33-3

دیواره هاي پشتی غرف خودساز که مشرف به راهرو نمایشگاه و غرف مجاور مـی باشـند بایـد توسـط   : زیباسازي غرفه هاي خودساز -34-3

 یک سطح چوبی صاف به رنگ سفید با پوشش مناسب در حد درجه یک پوشانده شوند.

ه نموده و با لباس هاي متحد الشکل به همراه وسـائل ایمنـی بـا شرکتهاي غرفه ساز موظفند در حین انجام کار، نیروهاي خود را بیم -53-3

آرم شرکت مربوطه تجهیز نمایند و نسبت به ایجاد یک محل یا استند که بر روي آن نام شرکت غرفه ساز، نام مشارکت کننـده در نمایشـگاه   

 ( طرف قرارداد) و نقشه در حال اجراء نصب شده باشد اقدام نمایند.

 موظف به دریافت و کنترل بیمه نامه غرفه سازان می باشد . ندهبرگزارکن-36-3

 10متـر شیشـه ایمنـی 2در صورت استفاده از شیشه در طرح،در زمان اجرا حتما از شیشه ایمنی و در صورت اجرا در طول بیشـتر از -37-3

 .استفاده گرددمیلیمتري 
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 محل آرم و عنوان

برگزاري     برگزارکننده 

 گاه  نمایش

 

 فرم  تایید  طرح غرف خودساز    

 15فرم شماره 
 

 تاریخ: 

 شماره:

 پیوست: 

 مشخصات مشارکت کننده
 شماره سالن :      ...................                                                         نام نمایشگاه:                                                                              نام مشارکت کننده (شرکت) :          
 محل غرفه : .................     متراژ غرفه :  ............. متر مربع            
                                                                                                           ...............................................................................................................................................آدرس شرکت :     

 تلفن شرکت :    ..........................    موبایل :    ........................................   
 
 تاریخ :                              مهر و امضاء مشارکت کننده                                                                                                                                          
 

 مشخصات پیمانکار غرفه ساز
 ...........................     نام مدیر عامل:   ..............................     نام نماینده تام الاختیار:  نام شرکت : ...................

 شماره ثبت شرکت :   .............................................               زمینه فعالیت شرکت :  
 .............................................................................................................................................نشانی: ....................................

 ...........................    تلفن : ...............................................                موبایل : ...................................
 مهر و  امضاء پیمانکار غرفه ساز              ................................                                                                                         تاریخ :             

 

 :    وستیمدارك  پ     
 ساخت غرف خودساز  مانکاریپ يغرفه ساز نامهیگواه ریتصو    )           ینسخه رنگA 2)  (4 ای A3در اندازه  100/1 اسیطرح با مق يریپلان اندازه گ                     

 یمدن تینامه مسئول مهیب      )                                         ینسخه رنگ A 2) (4 ای A3طرح در اندازه  ویپرسپکت                     
 رف داخل سالن جهت ساخت                                                                       ساخت غرفه در فضاي باز و یا ساخت  نیم طبقه در غ یلیست مصالح مصرف             

 ز غرفه سا مانکاریدرج مهر و امضاء مهندس پ                     

                 

 تیـگردد ، با توجه به تعهد پیمانکار ساخت شـرکت مـذکور مبنـی بـر رعا یاجرا م وساخته شده و آماده نصب  شیغرفه خودساز شرکت فوق الذکر که بصورت از پ طرح

اسـت  یهیقرار گرفت . بـد دییشهر آفتاب مورد تا یالملل نیب يشگاههایدستورالعملهاي شرکت نما ،یمنیو اصول ا ی، ضوابط فن رانیساختمان ا یکامل مجموعه مقررات مل

 .رفتیانجام خواهد پذ تو مقررا نیقوان نیکامل ا تینظارت کامل درخصوص رعا زیدرهنگام ساخت غرفه مذکور ن

 حداکثر ارتفاع تایید شده  غرفه  :                    متر 

 :شگاهینما برگزارکنندهمهر و امضاء    :                 برگزارکننده یامضاءمسئول فن                       غرفه ساز:  مانکاریپمهر و امضاءمهندس    :                    خیتار   
 

 .....................................................................:  ........................................................................................................................توضیحات 

 تاریخ:                          امضاء کارشناس غرفه آرایی                                                                                                                                 
 رونوشت به مدیر سالن جهت هماهنگی وصدور مجوز فعالیت در سالن
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  جدول خسارات تخلف از مقررات غرفه آرایی                              DO-01 جدول شماره

 کد

 موضوع خسارت خسارت
 میزان خسارت

 مشارکت کننده 
 (ریال)

 میزان خسارت

 مجري
 (ریال)

 000/500 000/000/1 تیمترارتفاع غیر مجاز به ازاء هر متر طولسان 50سانتیمتر تا  11از 101ج 

 000/200 000/500 (متراژ کل  غرفه محاسبه خواهد گردید) استفاده از مصالح ساختمانی غیر مجاز درکف یا دیواره هاي غرف به ازاء هر متر مربع  102ج 

 000/500 000/000/3 هورود و استفاده از دستگاههاي غیر مجاز به ازاء هر دستگا 103ج 

 (متراژکل طبقه دوم محاسبه خواهد گردید) پوشاندن سقف غرف در طبقه دوم به هر شکل و با هر گونه مصالح به ازاء هر متر مربع  104ج 

 
000/000/1 000/200 

 000/200 000/000/1 تجاوز به حریم پشت غرف (به هر شکل و روش) به ازاء هر متر طول 105ج 

 000/200 000/000/1 د کردن مسیر کانالهاي تهویه و تأسیسات (به هر شکل و نحوه)به ازاء هر متر طولمسدو 106ج

 000/500 000/000/2 تجاوز به حریم راهروها (شامل کف غرفه ، دیواره هاي جانبی و پیشانی ) به ازاء هر متر طول 107ج 

 108ج 
 وار و یا راهروها به ازاء هر متر طولعدم زیبا سازي دیواره هاي جانبی مشرف به غرف هم ج

 (شامل عدم رنگ آمیزي متناسب با غرفه مجاور یا عدم نصب بنر با رنگ متناسب به نحوي که موجب عدم زیبایی گردد) 
000/000/1 000/200 

 000/200 000/300 اژ کل  غرفه محاسبه خواهد گردید)(متر عدم تطابق نقشه اجرا شده غرفه با نقشه تأیید شده توسط ناظرین ذیصلاح  به ازاء هر متر مربع 109ج 

 000/200 000/300 (متراژ کل  غرفه محاسبه خواهد گردید)انجام ساخت و ساز غرف بدون اخذ مجوز و طی مراحل قانونی تعیین شده به ازاء هر متر مربع  110ج 

 000/000/1 000/000/5 اظر ین غرفه آرایی)مبادرت به ساخت و ساز در زمان برگزاري  نمایشگاه ( به تشخیص ن 111ج 

 000/000/10 _____ در زمان مشخص شده عدم ارائه نقشه نهایی سالنهاي تحت پوشش و فضاي باز  112ج 

 000/000/10 _____ عدم معرفی و به کارگیري مسئول فنی واجدالشرایط توسط مجري 113ج 

 000/500 000/000/3 درب غیرقابل رویت بودن فضاهاي بسته به ازاي هر 114ج 

 000/000/10 000/000/15 عدم تخریب غرفه در زمان مشخص شده 115ج 

 امضاء:                                             :                                                                                                                            تاییدیه فنی              

 

برگـزاري نمایشـگاه بـه جمـع آوري موضـوع تخلـف و  برگزارکننده: در شرایطی که هر یک از موارد تخلف از مقررات غرفه آرایی موجب اختلال در ایمنی غرف گردد علاوه به الزام  1تبصره

 اصلاح آن ، خسارت مربوطه محاسبه و منظور خواهد شد.

 نمایشگاه نبوده و مسئولیت عواقب امر و پاسخ گویی در مراجع ذیصلاح قانونی بر  برگزارکنندهی جرایم جدول فوق، رافع مسئولیت مهندسین ناظر پیمانکار ساخت و یا کارشناس فنی : تمام2تبصره

 نمایشگاه خواهد بود. برگزارکنندهکارشناس فنی برگزارکننده و عهده 

 نمایشگاه تأثیر منفی خواهد گذاشت. برگزارکنندهتخلفات فوق، موارد در ارزیابی عملکرد : در صورت وقوع هر یک از 3تبصره  

 .را اخذ نمایدخسارت مشارکت کننده  مجاز است صرفاً جرایم مربوط  به ستون  برگزارکننده: کلیه جرایم جدول فوق به حساب بدهکاري مجري نمایشگاه منظور خواهد شد و   4تبصره 

 خسارات فوق می بایست به تائید مدیر سالن ها و مدیر امور نمایشگاهی برسد.کلبه :  5تبصره 


	20-3-برگزارکننده  موظف است غرف پیش ساخته خود را با اقلام زیر تکمیل و به غرفه دار تحویل دهد:

